Birimi : Turhal Uygulamal Bilimler Fakiiltesi Dekanlig:

Gorevi : Ogretim Elemam

Ust Yonetici/Yoneticileri : Anabilim Dali Baskani, Boliim Baskani, Dekan Yrd./Dekan Yerine Vekalet
Edecekler : Degisken (Profesor, Dogent, Dr. Ogr. Uyesi ve Ogr. Gér.)

Gorev ve Sorumluluklar
Fakiilte Ust Y&netimi, Boliim Baskam ve Anabilim Dali Baskan1 tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun

olarak; Fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve O0gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim
faaliyetlerin verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla c¢alismalar yapilmasi, planlanmasi,
yonlendirilmesi, koordine edilmesi ve denetlenmesinde Dekan/Dekan Yardimcisi, Bolim Bagskani ve
Anabilim Dali Bagkanindan sonraki sorumludur.

1. 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu'nun 22. ve 31. maddeleri arasinda belirtilen hususlara ilaveten 6gretim
liyesi/Ogretim gorevlisinin gorev, yetki ve sorumluluklarini yerine getirmek, egitim-6gretim programlarinda
ve akademik takvimlerinde belirtilen gorevleri zamaninda uygulamak,

2. Bilimsel arastirmalar ve yayinlar yapmalk,

3. Boliim/Anabilim Dali Baskanliklar1 i¢inde olusturulan kurullarda ve Anabilim Dali Bagkaninin diger
gorevlendirmeleri ile ilgili islerde kendisine diisen gorevi yapmak,

4. Dekanin gorevlendirdigi toplantilara Fakiilteyi temsil i¢in katilmak,

5. Ders programlarini hazirlamak, planlamak ve eksiksiz yiiriitiilmesini saglanmak,

6. Egitim-6gretim yili sonunda bir yillik akademik performans gdstergelerini kapsayan (egitim Ogretim,
yayin, bildiri, proje, teknik gezi vb.) faaliyetleri boliime sunmak,

7. Her yartyil sonunda verdigi derslerle ilgili ders dosyalarini tamamlayarak Boliim Bagkanligina sunmak,
sinav evraklarin1 ve 6devlerle ilgili bilgilerin boliim arsivine iletilmesini saglamak,

8. Her yilin sonunda sorumlusu oldugu dersler i¢in &grenciler tarafindan doldurulan ders sorumlusu
degerlendirme formu sonuclarina gore iyilestirme ¢aligmalar1 yapmak,

9. Ogrencilere rehberlik ve danismanlik yapmak,

10. Ogrencilerin Fakiilteye ve ¢evreye oryantasyonlarini saglanmak,

11. Sorumlusu oldugu derslerde yapilacak degisiklikler ve onay icin gerekli siirecleri yerine getirmek,

12. Uyesi bulundugu kurul toplantilarina katilmak,

13. Lisans ve Lisansiistli programlarda sorumlusu oldugu derslerle ilgili olarak Anabilim Dali Baskanligina
bilgi vermek,

14. Sorumlusu oldugu derslerin sinav degerlendirme sonuglarinin siiresi icinde Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina iletilmesi/sisteme girilmesini saglamak,

15. Bagli oldugu iist yoneticileri tarafindan verilen diger isleri yapmak.
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